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CREER/ACTIVER MON COMPTE SUR PanDA

J'ai un compte sur OnceForAll - Attestation Légale

METHODE 1
1. Rendez-vous sur votre compte OnceForAll

DEENITFR

F Q Se connecter a OncefForAll
@D B
™
—\ f
— L‘ ] Se souvenir de maoi
@ Mot de passe oublié ?

2. A gauche de votre écran, dans le bandeau bleu :
cliguez sur l'icone PanDA

o > C 8 pilatform.staging.onceforall.com/dashboard

Barre de favoris @9 MNouvel onglet

PANDA

~ (&)
OSONCEFORALL [Yw

PANDA o R
ﬁ E a3005952400018 ¥ Tableau de bord Documer

METHODE 2
1. Rendez-vous sur plateforme.panda-agrement.fr *

R

Se connecter 4 PanDA

%< PanDA

La demande d'agrément par @

2. Cliquez sur le bouton « Connexion » en utilisant vos
identifiants OnceForAll - Attestation Légale

*Le lien sera accessible dans l'invitation envoyé par votre donneur d'ordre.



https://plateforme.panda-agrement.fr

CREER/ACTIVER MON COMPTE SUR PanDA

J'ai un compte sur OnceForAll - Attestation Légale

Une fois sur PanDA, vérifiez que vous étes bien rattaché a la bonne entreprise en la recherchant avec le SIREN, SIRET ou raison sociale.

8 [STAGING] BanDW x: PR
< e & platformustaging.panda-agrement fr/dashibosid RN o a :

Hare de fovoeis @ Mainiel anle

ﬁ pA.NEm h Ly Tableau de bord Les opérations Les dernandes e utilisateurs L'enlreprise verificateur & Signataire -

Selectionner une entreprise

PanDA

E PANDA 43 RUE DU THORE k
|

839205952400018 CASTRES
E Orga_Nat_Panda - 003 20 AV EUGENE GILBERT
1 01472745700013 VICHY
E Orga_Nat_Panda - 005 28 RTE DE DECIZE
1 01472755600012 YZEURE

Voir toutes les entreprises

Sélectionner une entreprise -+-
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CREER/ACTIVER MON COMPTE SUR PanDA

Je n’ai pas de compte sur OnceForAll - Attestation Légale

1. Rendez-vous sur plateforme.panda-agrement.fr

. N T O i

2. Cliquez sur le bouton « Créer un compte »
Et remplissez le formulaire d'inscription

3.  Un mail de confirmation vous est envoyé pour valider
votre compte. Il vous suffit de cliquer sur le bouton
« Activer mon compte »

Bonjour

Merci d'avoir créé votre compte sur la plateforme PanDA.
Veuillez cliquer sur le bouton ci-dessous pour activer votre compte.
Ce lien expire dans 12 heures.

Activer mon compte

Cordialement,
L'équipe d'Attestation Légale.
T+33472383258
Notre Centre d'aide sur www.attestationlegale.fr

© 2019 Attestation Légale France. Tous droits réservés

Sans cette étape, vous ne pourrez pas
vous connecter a la plateforme !

e
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........

. . Se connectgr a PanDA
e PanDA

La demande d'agrément par &

Inscrivez-vous gratuitement !

opte la politigue de confidentialics *



https://plateforme.panda-agrement.fr

CREER/ACTIVER MON COMPTE SUR PanDA

Je n’ai pas de compte sur OnceForAll - Attestation Légale

W

Une fois votre compte créé sur PanDA, sélectionnez
votre entreprise :

Sélectionner une entreprise ;

* Votre société existe déja sur PanDA, utilisez le SIRET
ou la raison sociale pour la sélectionner en début de
session.

PanDA

. ope e n , | . E PANDA 43 RUE DU THORE k
Si des utilisateurs sont déja rattachés au compte c'est a eux 3 §3905952400018 CASTRES
d'accepter votre demande une fois votre compte utilisateur O Not_Pands 605 S
Crée. El 0147274570013 VICHY
* Votre société n'existe pas sur PanDA, cliquez sur le o] e SO

bouton « Sélectionner une entreprise + »
et remplissez le formulaire suivant pour |'enregistrer.

Voir toutes les entreprises

Sélectionner une entreprise +

e
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'LES ROLES SUR PanDA

v 1 Une fois votre compte active, ayez le reflex de vérifier votre
(B e . role!

Dperations

Tast Medification projet avec RFA et quelques signatures - Testn - S4ytyhtS4156ty

Pour chaque opération, vous pouvez avoir un réle différent.

Op1 - Test madif - dfdgdfg

Rendez-vous dans 'onglet « Les opérations », sélectionnez
I'opération voulu, cliquez sur le bouton « modifier les roles »
en haut a droite de la page.

Adresse s % Maitre d'ouvrage k

PANDA

Date cle DOC AP ) Maitre d'ouvrage délagué
Orga_Nat_Panda - 003

Date de cidture de chantier . A Devereimin Sondai - ¥ Assistant 3 la maitnise d'ouvrage . .
. ) Copacitis oo Orga_Nat_Panda - 005 SoaE P v

Maitre d'ceuvie

Orga_Nat_Panda - 006
User2

Entreprise Génsrale
Orga - Panda - 002

Coordonnateur de Sécurit t ol
Perotection ¢ A Sant
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LES ROLES SUR PanDA

Deux types de role :

Vérificateur : recoit les notifications en premier pour vérifier la demande avant la signature ou refuser la demande
d'agrément.

Signataire : permet de signer les demandes d'agréments au nom et prénom de ['utilisateur.

Un réle permet de recevoir les notifications liées a I'opération, si vous ne souhaitez pas étre notifié pensez a enlever vos roles
sur l'opération.

Modifier les roles

Utilisateur Veérificateur Signataire

Mathilde B

~
05 ONCE FORALL )




AJOUTER ET SUPPRIMER DES UTILISATEURS SUR PanDA @

Sur PanDA, vous pouvez avoir un nombre illimité d'utilisateur.

Chaque utilisateur est relié a une adresse mail. Pour gérer vos utilisateurs, rendez-vous dans I'onglet « Les utilisateurs ».

Une fois dans le bon onglet, vous aurez la vision de tous les
utilisateurs reliés a votre entreprise.

® Pour inviter un nouvel utilisateur, cliquez sur le bouton
« Ajouter un utilisateur » en haut a droite de votre écran.

Ajauter un utilisateur a l'entreprise

v | Vous pourrez inviter votre utilisateur en renseignant son adresse
L) mail et en cliquant sur le bouton « vérifier ».

-~ e v W1 N'oubliez pas de valider votre action en cliquant sur le bouton.

A c6té de chaque utilisateur, vous aurez l'icéne permettant de supprimer l'accés de vos utilisateurs a tout moment.

A noter : il faut au minimum 1 utilisateur ayant le réle signataire sur chaque opération.

Dans ce cas, vous ne pourrez pas supprimer votre utilisateur si vous ne désignez pas un nouveau signataire. Il sera signifié par
l'icbne
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METTRE A JOUR MES DOCUMENTS SUR PanDA

J'ai un compte sur OnceForAll - Attestation Légale

Si vous avez un compte sur OnceForAll - Attestation Légale, les documents
de votre entreprise déja déposés sur OnceForAll seront reliés
a PanDA automatiquement.

Cela sera notifié directement sur la demande d'agrément en cours, au-dessus
de votre liste documentaire principale, via le message ci-dessous :

e all ey } - - J |
eSS CHOCUTMEeNLls SOMNL 15S50LES Qe LANee
r |

Pour les mettre a jour sur PanDA, il faudra alors les mettre a jour
sur OnceForAll comme a votre habitude. Si vos documents sont a jour
sur OnceForAll, ils seront a jour sur PanDA.

e
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Documents oS D

Justificatif d'lmmatriculation K Bis

En cours de
collecte

Attestation Sociale de vigilance

_— Du 31/05/2022 [l rarscisiens: |
2 Valide au 30/11/2022 | Eoaie

Liste des salariés étrangers soumis a autorisation de
travail

Du 07/04/2022
au 07/10/2022

© Expiré

Attestation Decennale Standard En qualité de Locateur
et de Sous-Traitants a date de DOC

Du 01/01/2022

W live au 31/12/2022 ‘ > el ‘
Attestation fiscale société indépendante

D OO0 1
© Expiré Du 02/03/2022 “’ T ‘

au 02/09/2022




METTRE A JOUR MES DOCUMENTS SUR PanDA

J'ai un compte sur OnceForAll - Attestation Légale

Si certains documents vous sont demandés mais qu'ils n'apparaissent pas dans votre liste de document présent sur OnceForAll
(exemple : RIB ; liste du personnel...), vous pourrez créer de nouveaux emplacements pour y déposer les documents manquants :

Rendez-vous sur votre compte OnceForAll < Documents < trois petits points en haut a droite < « + Ajouter un document ».
Il vous suffira d'écrire le nom du document pour créer un nouvel emplacement

Consulter mes archives o @ Ajouter un document
charger le quitus [-

i Imprimer le dossier

B Teléecharger le dossier J
Atte cennale Standard Non soumis
o Telecharger toutes les archives
Attes cernnale Standard En qualité de Locateur et de Sous-Traitants
[ + ";._. uter un document ]—__ Attestation Décennale Standard En qualite dEPERS
1:1 Relancer le dossier k 233 autres résultats

L'emplacement pour votre document sera créé sur votre page documentaire OnceForAll dans la catégorie « Additionnel » a la
suite de vos autres documents. Une fois mis a jour sur OnceForAll, |a liaison se fera automatiquement sur PanDA.

Additionnel

RIB

i o IR
<
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METTRE A JOUR MES DOCUMENTS SUR PanDA &

J' n’ai pas de compte sur OnceForAll - Attestation Légale

Si vous n'avez pas de compte sur OnceForAll- Attestation Légale, vous aurez la possibilité de déposer vos documents
directement sur votre demande d'agrément en cours sur la plateforme PanDA.

Dans la colonne de vos documents, a c6té de chaque document, vous aurez un bouton « Déposer ». Votre client aura aussi la
possibilité de déposer vos documents directement sur PanDA.

Documents |

Justificatif d'immatriculation Envoyer un document
i LF Veuillez deposer le lichier au format PDF pour le document Justificatif dimmatriculation
Attes
o 1
e e |
Liste des salariés etrangers soumis a autorisation de
travail

O Manauant B Déposer .

Liste du personnel

0 ranguar B Deposer .

RIB

~
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METTRE A JOUR MES DOCUMENTS SUR PanDA &

Les documents spécifiques

En plus des documents liés a votre entreprise, certains documents liés a I'opération peuvent étre attendus. Sur PanDA, nous les
appelons « Documents spécifiques ».

Les documents spécifiques ne sont pas collectés ni authentifiés sur OnceForAll, c'est pourquoi vous pourrez directement les
déposer sur PanDA. Vous les retrouverez sur la gauche de votre demande d'agrément en dessous des détails du chantier.

Ci-dessous une liste non-exhaustive des documents spécifiques qui peut vous étre demandé :
Caution bancaire Documents spécifiques |

Délégation de pouvoir
O Msriciisn |[]

Contrat de sous-traitance B S

Contrat de sous-traitance

0 Manguar | B Déposer

e
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SIGNER MA DEMANDE D’AGREMENT SUR PanDA

Sur PanDA, la signature de la demande d'agrément se fait en cascade. Tous les
participants concernés par le chantier doivent signer la méme chose et a tour de réle.

Vous retrouverez les participants a droite de votre demande d'agrément. Participants [4/5 )
Afin de pouvoir signer la méme chose, des que la premiére signature est effectuée, les 1/ Sous-traitant
informations et les documents de la demande se figent jusqu'a ce que tous les L e e

participants aient signé.
2 / Entreprise générale
. ) ) ) . COPROP ST CLOUD
Vous ne pourrez plus modifier les informations de la demande une fois que la signature

a débuté.

3/ Assistant a la maitrise d'ouvrage
PR Org_a_Nat_Panda - 022
Pour signer, vous retrouverez, au niveau des participants, le bouton\_i‘. , vous indiquant

gue c'est bien a votre tour de signer si vous avez le bon role. 4 | Maitre d'ouvrage délégué

L'ordre de signature est indiqué par le chiffre qui s'affiche a c6té de chaque participant: @ "~
1/ Sous-traitant 5 / Maitre d'ouvrage B rivaighe

. . — . Orga - Panda - 002
Pour refuser une signature, vous pourrez utiliser le bouton ‘i" un motif de refus vous

sera demandé, une fois validé, les participants seront notifiés par mail et la signature
recommencera au sous-traitant. Le motif précédemment entré sera affiché a tous les
participants au-dessus de la demande en rouge.

[x][]

o L'entreprise ENTREPRISES a refusé de signer la demande le 11/07/2023 pour |a raison suivante :
("‘ ONCE FORALL Bonjour, les documents étant désormais a jour sur Attestation légale. La demande d'agrément doit étre réinitiée et re -signée
L >




SIGNER MA DEMANDE D’AGREMENT SUR PanDA

Pour que la signature soit bien prise en compte, assurez-vous d'aller jusqu'au bout du processus.

Une fois que vous cliquerez sur le bouton ‘ d

, VOUS aurez un message vous permettant de vous rendre sur la demande
d'agrément finale.

Signer la demande

Etes-vous sr que le contenu de la demande est correct 7

i L} de el
d’agré de ses ditions de pai
OPERATION Opdération madil invitation participants non eonnis de Panba - Plusicurs
"3 " REA - Test du 16,05,2023
* Anruler & Signer X

Vous serez alors redirigé sur votre demande d'agrément, la signature

se fait en bas de page une fois les conditions acceptées.
ACCEPTER LE DOCUMENT

Jai lu et j'accepte le document de 2 page(s) ci-dessus.

| 5

Une fois la demande d'agrément signée, vous serez redirigé sur la plateforme PanDA. Sur votre demande vous aurez

l'icone # = vous indiquant que la signature a bien été prise en compte. C'est au tour du prochain participant de
faire le nécessaire et qui a recu une notification par mail.

;@: 8 TékEcharger la demande d'agrément validée

e
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SIGNER MA DEMANDE D'AGREMENT SUR PanDA

Ce qu'il est important de retenir pour signer une demande d'agrément :

Je suis sur la bonne entreprise La demande d'agrément est reliée a la bonne opération

J'ai une opération de créée pour ma demande J'ai vérifié que les informations de la demande sont correctes

Les informations de mon opération sont correctes J'ai le role de signataire

A noter : une demande d'agrément peut étre signée méme si les documents ne sont pas d jour. Cependant, tous les participants ont

la possibilité de refuser de signer la demande d'agrément si les informations ou les documents ne correspondent pas a leurs
attentes.

Dans ce cas, la demande d'agrément retournera chez le sous-traitant. Il devra faire le nécessaire et re-signer la demande
d'agrément le cas échéant.

L'entité refusant la signature enverra un message de notification avec le motif de son refus, le motif sera visible en haut de la
demande d'agrément et transmis par notifications a tous les participants :

L'entreprise ENTREPRISES a refuse de signer la demande le 11/07/2023 pour |a raison suivante :

Bonjour, les documents étant désormais a jour sur Attestation |égale. La demande d'agrément doit étre réinitiée et re -signée

Créer une demande d'agrément

e
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CREER UNE DEMANDE D'AGREMENT SUR PanDA &

Etape 1/3 : Relier la demande d'agrément d une opération

Une fois l'opération créée, vous pourrez créer vos demandes d'agrément si votre entreprise a le role d'entreprise principale ou
entreprise générale sur 'opération.

Trois méthodes pour créer vos demandes d'agrément :

1. Enallant dans l'onglet « Les opérations », vous retrouverez sur le bouton EECIUEEREIEEEEEENEES  directement sur le ticket de
I'opération. Si ce dernier est grisé, il est possible que I'un des participants phares n'est pas encore rejoint PanDA. Dans ce cas,
la création de la demande d'agrément ne pourra pas débuter.

2. Enallant dans l'onglet « Les opérations », puis sélectionnez |'opération de votre choix. Vous retrouverez le
en dessous des participants sur l'opération.

I: Créer une demande d'agrément BN

3. Enallant dans l'onglet « Les demandes », vous retrouverez le bouton| creerune cemance saaement 5 | il vous faudra renseigner
I'opération concernée en début de session.
N @ .

[»] Nouvelle demande d'agrément

Opération

Veuillez sélectionner l'opération concernge par cette demande

e
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CREER UNE DEMANDE D'AGREMENT SUR PanDA

Etape 2/3 : Inviter le sous-traitant

A E “?I’g.ujh.lal._Pa.nda ey Tableau de bord Les opérations Les dernandes Les utilisateurs Lentreprise Vérificateur & Signataire «

[«] Nouvelle demande d'agrément

-(3[_‘.-@-;‘. tion | lest Modification participants d'un projet RFA validée

Sous-traitant

Veuillez sélectionner un sous-traitant & inviter pour l'opération Test Modification participants d'un projet RFA validée

Si le sous-traitant est déja inscrit sur PanDA,

drga_wat_Panda - 018 18 RUE FELX AMANGING

vous pourrez le rechercher via son SIREN,
SIRET ou raison sociale.

Orga_Nat_Panda - 019

Orga_Mat_Panda - 022

¥ 1
s °  Sile sous-traitant n'est pas encore inscrit sur PanDA,
cliquez sur le bouton « Inviter I'organisation ‘PanDA’
. en tant que sous-traitant + » afin de remplir le
o) formulaire d'invitation sur PanDA.
(’OONCE FORALL




CREER UNE DEMANDE D'AGREMENT SUR PanDA &

Etape 3/3 : Finalisation de la demande d’agrément

Pour la derniere étape, il vous restera a renseigner les détails de la prestation (description ; montant HT...).
A noter que la description est un champ libre et vous laisse |la possibilité de le remplir comme vous le souhaitez,
notamment pour coller a un cahier des charges interne.

Orga_Nat_Panda - D03
& o s v

(] Nouvelle demande d'agrément

Opération | est Modification participants d'un projet RFA ‘.5i|Z|E-%|

~ Le bouton « Valider » valide et génere directement la demande d'agrément.
05 ONCE FORALL




GERER VOS DEMANDES D’AGREMENT SUR PanDA

Dans l'onglet « Les opérations » en sélectionnant l'opération voulue, vous retrouverez la liste de toutes les demandes
d'agrément de rang 1 et de rand 2 liées a l'opération.

Dans l'onglet « Les demandes », vous retrouverez toutes les demandes d'agrément sur lesquelles vous étes participant,
toutes opérations confondues.

: signifie que la demande d'agrément a été signée par tous les participants
: signifie que la demande d'agrément a été signée par tous les participants avec une mention « sous réserve ».

: signifie que la demande d'agrément est en cours de signature. Le ou les participants n’a ou n'ont pas encore signé.

En attente du sous-traitant | SigNifie que le sous-traitant n'a pas encore rejoint / ne s'est pas encore connecté sur PanDA.

o : signifie que c'est a votre tour de signer.

e
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LA DEMANDE D'AGREMENT SUR PanDA

3. Documents :

Si le sous-traitant a un compte sur OnceForAll, ses Si le sous-traitant n'a pas de compte sur OnceForAll, tous les

documents seront automatiquement reliés sur PanDA avec partlc;pq?tstagron’fc la poiﬂblll;ceé:le dep(;)sedr' les ,docu;nents:[.clj.u .
un message de notification sur la demande. Les documents sous-tral awc ement sur la demande dagrement en utilisan
~ e le bouton | & =« |, Cela sera notifié avec un message sur la
ne pourront pas étre déposé directement sur PanDA. —
demande.
. ~ , Nis I QuUe par i« I ror 4
si vous étes le créateur de la
demande, vous aurez le
bouton| 7 | pour modifier les S I =
détails. Attention, une fois la € 3 C ety wawnw o

Barre de favoris @ Nouvel onglet

signature débutée, vous ne
pourrez plus apporter de

m OFA [Attestation Légale - ALG]

& Retour a la liste des demandes

modification. Il faudra refuser la PanDA e

R Dernande d'agrémmer pour le sous-traitant PANDA EE
signature pour cela. N i L

Détails = L‘Qu,mr".;mu‘ Participants ‘ 0/4 3. PartICIQants :
oo ’"‘d:ﬁf ""‘ 1/ Sous-traitant Ll . . .
2. Documents spécifiques : e k PANDA La liste des participants dans
. S i S I'ordre de signature sur la
Tous les participants peuvent - R T r— . 'g )
déposer les documents —— OFA [Attestation Légale - ALG] demande d'agrément.
.,

spécifiques en utilisant le
bouton | e |,

Ces documents sont définis lors
de la création de I'opération et
devront étre directement
déposés sur PanDA.

e
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Détails des prestations

Montant de la prestation

Caution bancaire

0 M

Contrat de sous-traitance

@ Manguar

Liste des salaries éurangers soumis a auterisation de travail

© Monaus

Assurance RC Professionnelle

0 Mang

Attestation Décennale Standard

@ Mona

=]

J

0 Mar

=]

Attsstation fiscale

[ ]

=]

=]

Attestation Décennale Standard & date de DOC

3/ Maitre d'oeuvre
OFA

4 | Maitre d'ouvrage

‘_ L2 ‘ : si vous étes le créateur
de la demande d'agrément,
vous pourrez la supprimer
grace a l'icone. Cependant,
cela ne sera possible
uniquement si la signature
n'est pas en cours.




LA PLATEFORME PanDA

1. Tableau de bord 4. Les utilisateurs 5. L'entreprise
Vous retrouvez les demandes Vous retrouvez les utilisateurs rattachés a Vous retrouvez les crédits que posséde
d’agrément en attente d’une action de I'établissement Vous pouvez inviter un utilisateur  votre établissement, pour ouvrir des
votre part. sur la plateforme et sur votre établissement opérations ou créer des demandes
d’agrément
2. Les opérations WS ISTAGING] FanDA x =
& C @ platform.staging.panda-agrement.ir/dashboard
Vous retrouvez les opérations sur Y e e
lesquelles vous étes participants N B St v g beaudenons Lesopsrations _Lesdamandes  Lesunisateurs _ Liantreprise

Mes actions a traiter | O

3. Les demandes

Vous retrouvez toutes vos
demandes d’agréments qui sont en
cours ou validées. Vous pouvez y
accéder, pour les documents ou pour
voir 'avancement de la demande

00l

0

Félicitations!

Vous avez traité toutes vas actions

e
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GLOSSAIRE

Demande d’agrément :
Contrat de sous-traitance :
Documents spécifiques :

Attestation décennale a date de Date
d'ouverture du chantier (DOC) :

Attestation décennale :

Liste du personnel :

Qualification ou capacité de I'entreprise :

Caution bancaire :

Délégation de paiement :

e
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Lorsqu'une entreprise de construction fait appel a un sous-traitant pour I'exécution d'une partie ou de l'intégralité de son
chantier, elle doit faire agréer le sous-traitant et les conditions du contrat de sous-traitance par la maitrise d'ceuvre et
d'ouvrage via une demande d'agrément.

Lorsqu'une entreprise de construction fait appel a un sous-traitant pour I'exécution d'une partie ou de l'intégralité de son
chantier, les deux entités rédigent ensemble un contrat de sous-traitance constituant un accord commercial entre les deux
parties.

Documents qui sont spécifiques aux clients généralement dans le cadre d'une opération spécifique. Ces documents ne sont ni
collectés, ni authentifiés par OnceForAll. lls sont sélectionnés, par le client, lors de la création de I'opération sur PanDA. lls
doivent étre déposés directement sur la demande d'agrément en un seul PDF par emplacement.

Garantie des biens matériels d'un chantier sur une période de 10 ans souscrite au moment des dates de réalisation d'un
chantier spécifique.

Garantie des biens matériels d'un chantier sur une période de 10 ans.

Le document attendu sur PanDA est la liste globale de I'entreprise. Si le sous-traitant a un compte sur OnceForAll, le
document doit y étre déposé, puis authentifié pour qu'elle apparaisse en valide sur la demande d'agrément.

Il s'agit de la plaguette commerciale ou de la liste de références chantiers de I'entreprise concernée.

La caution bancaire du client qui garantit au sous-traitant et au maitre d'ouvrage que la prestation du sous-traitant sera
payée. Sur PanDA, ce n'est pas une garantie de bonne fin de travaux.

Document qui permet d'établir le bon paiement de la prestation du ST par la maitrise d'ouvrage. PanDA ne fournit pas de
modéle de délégation de paiement !
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